	Dersin kodu
	SEC171

	Dersin adı
	Bilgi ve İletişim Teknolojileri

	Ulusal kredi
	2 1 3

	AKTS
	3

	Yıl / Yarıyıl
	1. Yıl / Güz Dönemi

	Ders Düzeyi
	Önlisans

	Yazılım Şekli
	Seçmeli

	Bölümü
	Otomotiv Teknolojisi

	Ön Koşul
	Yok

	Tavsiye edilen program öğeleri
	Yok

	Öğretim Sistemi
	Yüz yüze

	Dersin süresi
	16 hafta-Haftada 2 saat teorik 1 saat uygulama 

	Öğretim Üyesi
	Öğr. Gör. Ergün YÜCESOY

	Diğer Öğretim Üyesi / Üyeleri
	Bölüm öğretim üyeleri

	Öğretim Dili
	Türkçe

	Staj
	Yok


	Dersin Amacı

	Bilgisayar temel kavramlarını ve donanım bileşenlerini tanıma ve öğrenme. Bilgisayarı temel düzeyde kullanabilme (belge hazırlama, tablo hazırlama). Bilgisayar kullanımına yeni başlayanlar için kelime işlem programlarının ve elektronik hesap tablolama programlarının kullanımını daha ayrıntılı olarak öğrenme.


	Dersin İçeriği

	Bilgisayarı oluşturan temel donanım bileşenlerini tanıma ve görevlerini anlama. Kelime işlem programlarını kullanarak yazı oluşturma, biçimleme, tablolar, şablonlar ve anahat kullanımı; hesap tablolama programları ile hesap fonksiyonları, grafik ve çoklu dosya kullanımı.


	Haftalık Detaylı Ders İçeriği

	Hafta
	Detaylı İçerik
	Önerilen Kaynak

	Hafta 1
	Bilgisayarın Donanım yapısı
	1

	Hafta 2
	Bilgisayarın Donanım yapısı
	1

	Hafta 3
	Windows İşletim sistemi
	1

	Hafta 4
	Windows İşletim sistemi
	1

	Hafta 5
	Kelime işlemci kavramı, Dosya işlemleri
	1

	Hafta 6
	Kelime işlemci kavramı, Dosya işlemleri
	1

	Hafta 7
	Metin biçimlendirme, simgeler, bul
	1

	Hafta 8
	Arasınav
	1

	Hafta 9
	Metin biçimlendirme, simgeler, bul
	1

	Hafta 10
	Tablolar, kenarlık ve gölgelendirme
	1

	Hafta 11
	Tablolar, kenarlık ve gölgelendirme
	1

	Hafta 12
	Sayfa yapısı, Otomatik Düzeltme, çizim nesneleri, araç çubukları, makro
	1

	Hafta 13
	Sayfa yapısı, Otomatik Düzeltme, çizim nesneleri, araç çubukları, makro
	1

	Hafta 14
	Hesaplama tablosu(Excel) giriş
	1

	Hafta 15
	Hesaplama tablosu(Excel) giriş
	1

	Hafta 16
	Dönem sonu sınavı
	1


	Ders Kitabı / Malzemesi 

	1
	Ders kitabı, yardımcı kitap ve diğer kaynaklar

	Öğrenme Çıktıları
	BÖÇK
	ÖY

	Bu dersi başarı ile tamamlayan öğrenciler :
	
	

	ÖÇ - 1 
	Windows işletim sisteminde temel işlevleri yapabilme. 
	1,2
	1

	ÖÇ - 2 
	Ofis programlarını temel düzeyde kullanabilme İnternet işlemlerini kullanabilme
	1,3
	1

	BÖÇK : Bölüm öğrenme çıktılarına katkı, ÖY : Ölçme ve değerlendirme yöntemi (1: Yazılı Sınav, 2: Sözlü Sınav, 3: Ev Ödevi, 4: Laboratuar Çalışması/Sınavı, 5: Seminer / Sunum, 6: Dönem Ödevi), ÖÇ : Öğrenme Çıktısı 


	Ölçme Yöntemi 

	Yöntem
	Hafta
	Tarih
	Süre (Saat)
	Katkı (%)

	Arasınav
	8
	
	1
	40

	Kısa sınav
	
	
	
	

	Ev ödevi
	
	
	
	

	Dönem sonu sınavı
	16
	
	1
	60


	Öğrenci İş Yükü

	İşlem adı
	Haftalık süre (saat)
	Hafta sayısı
	Dönem toplamı
(saat)

	Yüz yüze eğitim
	3
	14
	42

	Sınıf dışı çalışma
	2
	14
	28

	Arasınav için hazırlık
	9
	1
	9

	Arasınav 
	1
	1
	1

	Kısa sınav, ödev vs
	
	
	

	Dönem sonu sınavı için hazırlık
	9
	1
	9

	Dönem sonu sınavı
	1
	1
	1

	Toplam iş yükü
	
	
	90


