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o g N Teknik Bilimler Meslek
Gorev Ad1 (Unvan Ad) Boliim Bagkani Birimi Yiiksekokulu
Bagh Oldugu Unvan Yiiksekokul Miidiirii Alt Birim
Temel Gorev ve Sorumluluklar
1. Boliim Kurullarina Baskanlik eder, Kurul Kararlarinin yiiriitiilmesini saglar,
2. Boliime ait anabilim/anasanat dallari ve bilim dallari ile esgiidiimii saglar,
3. Boliim 6gretim elemanlarinin belirlenen gorevlerini yapmalarini izler ve denetler,
4. Boliimiin akademik personel kadro ihtiyacini iist yonetime bildirir,
5. Akademik ve idari kadro yapisinin yeterli olmasi i¢in gerekli planlamalar1 yapar,
6. Bolim ders programinin, uzmanlik alanlarma gore 6gretim elemanlarini arasinda dengeli bir sekilde
yapilmasini saglar,
7. Bolumi temsil etmek tizere Yiiksekokul Kurulu toplantilarina katilir,
8. Akademik personelin gorev siiresi uzatilmalarina iligkin gorts bildirir,
9. Her 6gretim yili sonunda bolim egitim-6gretim ve aragtirma faaliyet raporunu Dekanliga/Midiirlige
sunar,
10. Ders kayitlarinin diizenli yapilabilmesi i¢in donem basinda Lisans egitim-6gretim ve sinav yonetmeligi
dikkate alarak danismanlarla birlikte esgiidiimii saglar,
11. Bolimle ilgili Erasmus, Farabi ve Mevlana vb. programlarinin planlanma ve yiiriitiilmesini saglar,
12. Yiiksekokul Kalite Koordinatorliigii ile esgiidiimli ¢alisarak boliime bagli programlarin akredite edilme
calismalarini yiiritiir,
13. Stratejik amag ve hedefler dogrultusunda vizyon ve misyonun gerekliligini yerine getirerek kalite bilincinin
olusturup yayginlastirilmasini saglar,
14. Ust yoneticiler tarafindan verilen diger is ve islemleri yapar.




